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Описание ролей и прав в системе 
 

Группы и подгруппы пользователей в программе  
 
В программе можно создавать неограниченное количество подгрупп 
пользователей. 
При подключении пакета дополнительных сервисов «Офисы», появляется 
возможность создавать дополнительные группы в программе. 
 
Оформление пользователей в разные группы и подгруппы даёт 
возможность: 
• разграничить доступ к календарям пользователей, просмотру заявок и 

сообщений; 
• разграничить доступ к просмотру вакансий других пользователей (карточки, 

документы, события, статусы) и к работе над вакансиями в качестве 
соисполнителя для пользователей, состоящих в других группах/подгруппах (в 
случае подключения пакета «Ограничения доступа к проектам»); 

• разграничить доступ к группам для пользователей (в случае подключения 
пакета «Офисы»), выступающих в роли администратора (т.е. можно 
пользователю назначить роль администратора для конкретной группы, и его 
админ. права будут распространяться только на эту группу). 

 
Для того чтобы создать новую подгруппу,  
на главной панели управления программы нажмите кнопку «Админ.», далее из 
выпадающего меню выберите команду «Группы пользователей». 
В открывшемся окне через кнопку «+» добавьте подгруппу, нажмите кнопку 
«ОК» (Рис.1). 

 

 
Рис. 1  
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Роли и права пользователей  
 
В программе есть возможность создавать любое количество второстепенных 
ролей, давать им названия и присваивать каждой роли групповые права. 
 
К главным ролям относятся роли Главного администратора, Директора по 
персоналу, Руководителя компании и Администратора системы. Роли 
Директора по персоналу, Руководителя компании и Администратора 
системы не могут быть присвоены более чем одному пользователю. 
 
В Experium существует несколько функций, доступных только Главному 
администратору: 
• регистрация программы; 
• возможность связаться с сервером регистрации и обновлений; 
• настройка Web-кабинета; 

• реиндексация и резервирование базы данных, и реиндексация поиска; 
• общие настройки системы (парольные политики, блокировка программы за 

долги, причины исключения из проекта, размер добавляемых документов и 
т.д.). 

 
Второстепенные роли могут быть присвоены неограниченному количеству 
пользователей. При необходимости, названия этих ролей, а также права, 
установленные для них по умолчанию, можно редактировать.  
 
Для того чтобы изменить роль в системе,  
в панели управления программы нажмите кнопку «Админ.», выберите из 
выпадающего меню команду «Роли и права в системе», выберите роль, 
которую необходимо изменить, и нажмите кнопку «Изменить роль». 
В открывшемся окне при необходимости внесите изменения по названию роли и 
правам и нажмите кнопку «Сохранить» (Рис.2). 

 

 
Рис. 2 

mailto:experium@experium.ru


   

 

3 
Вы можете направлять свои вопросы в службу поддержки Experium: 

Горячая линия: +7 (495) 660-06-99, e-mail: experium@experium.ru 

 
В программе также есть возможность удалить или добавить новую роль. 
 
Для того чтобы добавить новую роль,  
в окне «Роли и права в системе» в левом верхнем углу выберите команду 
«Добавить роль».  
В открывшемся окне напишите название роли и укажите для нее 
соответствующие права, нажмите кнопку «Сохранить» (Рис.3). 

 

 
Рис. 3 

 
Для того чтобы удалить роль,  
в окне «Роли и права в системе» в поле «Роль в системе» выберите роль, 
которую необходимо удалить, далее в панели управления этого окна нажмите 
кнопку «Удалить роль» (Рис. 4). 
 

Удалить роль можно только в том случае, если она не присвоена 
ни одному пользователю.  
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Рис. 4 
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Права в системе 
Общие права в системе и платные сервисы  

 
В программе есть возможность дать пользователю следующие права: 
 

• Карточка человека 

 
 

• Карточка компании 

 
 

• Карточка юр. лица 

 
 

• Событие/ документ 

 
 

Если запретить пользователю просмотр карточек людей/ компаний/ 
проектов/ событий и документов, 
то пользователю автоматически закрывается возможность работать с 
соответствующей базой данных. 
 
Если пользователю дать право на удаление событий, то он: 
• может удалять: личные события, которые он планировал через 

ежедневник/карточку человека/карточку компании, свои события в проекте;  
• не может удалять: события других пользователей. 
 

 
Если пользователю дать право на удаление событий, а также в 
модулях системы дать право на администрирование проектов, 
то он: 
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• может удалять: личные события, которые он планировал через 
ежедневник/карточку человека/карточку компании, свои события в 
проекте, а также события других пользователей, которые они 
планировали по проекту;  

• не может удалять: личные события других пользователей, которые 
они планировали из карточки человека/компании и/или в 
ежедневнике. 

 
• Удалённый доступ (для того, чтобы пользоваться программой удаленно, 

необходимо прописать адрес сервера в соответствующее поле при загрузке 
программы) 

 
 

• Доп. Права 

 
 

• Просмотр карточек собственных сотрудников 

 
 

• Администрирование 
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Администрирование системы включает следующие права - 
администрирование всех проектов, администрирование пользователей, удаление 
карточек, документов, событий, изменение классификаторов, справочников и 
шаблонов, изменение логина и пароля пользователей, кроме Главного 
администратора. 
 
Администрирование пользователей включает следующие права - 
добавление и исключение из пользователей, изменение ролей и прав, эл. почты, 
группы и подгруппы, блокирование и разблокирование доступа к программе, 
возможность видеть все документы собственных сотрудников. 

 
• Пакет «Веб-интерфейс» 

 
 

• Пакет «Дополнительные сервисы» 

 
 

• Пакет «Ограничение доступа к проектам» 

 
 

• Лендинговые страницы 
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Модули системы 
 
• Модуль «Рекрутмент» 

 

 
 
• Модуль «Кадровый резерв» 
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• Модуль «Подбор выпускников» 
 

 
 
• Модуль «Оценка» 
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• Модуль «Групповое обучение» 
 

 
 
• Модуль «Массовый подбор» 
 

 
 

mailto:experium@experium.ru

